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1. Startseite Elternportal 
https://elternportal-le.de 

 

Wählen Sie 5. Schulkindbetreuung aus und klicken Sie zum Fortfahren auf den grünen Balken 
„Suchen“. 

2. Auswahl einer Einrichtung zur Schulkindbetreuung 

 

Suchen Sie aus den angezeigten Einrichtungen ihre zu ihrer Schule dazugehörige 
Schulkindbetreuung aus (Schaltfläche „Auswählen“). Ein Betreuungsplatz auf der Jugendfarm 
ist ebenfalls über das Elternportal auszuwählen. Ein Platz beim Aktivspielplatz Musberg ist dort 
direkt anzumelden und nicht über das Elternportal (Die Darstellung im Elternportal ist rein 
informatorisch)!  Sie können mit der Antragsstellung fortfahren, indem Sie auf die Schaltfläche 
„Weiter zur Antragsstellung“ klicken. 

 

 

https://elternportal-le.de/
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3. Neues Benutzerkonto „Elternkonto“ anlegen  

 

Falls Sie noch kein Benutzerkonto und dementsprechend keine Zugangsdaten besitzen, klicken 
Sie auf die Schaltfläche "Jetzt registrieren", um ein neues Benutzerkonto zu erstellen. Wenn Sie 
bereits über ein Benutzerkonto verfügen, können Sie diesen Schritt überspringen. 

Eine neue Eingabemaske öffnet sich, in der Sie ein Benutzerkonto erstellen können. 

 

Bevor Sie fortfahren können, müssen alle Pflichtfelder ausgefüllt werden und ein Häkchen zur 
Kenntnisnahme der Datenschutzerklärung gesetzt werden. 
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Sobald Sie unten auf die Schaltfläche "Benutzerkonto erstellen" klicken, wird Ihr Benutzerkonto 
im System angelegt und ein entsprechender Hinweis dazu angezeigt. 

 

4. Anmeldung mit vorhandenem Benutzerkonto 

 

Nachdem Sie den Anweisungen in der E-Mail gefolgt sind, können Sie sich anmelden und mit 
dem Antrag fortfahren. Geben Sie Ihre Zugangsdaten in die Anmeldemaske ein und klicken Sie 
anschließend auf die Schaltfläche "Anmelden". 

Wenn Sie bereits ein Benutzerkonto haben, z.B. für ein Geschwisterkind, so können Sie dieses 
Konto auch für den Schulkind-Betreuungsantrag eines weiteren Kindes nutzen.  

5. Erstantrag  
Nachdem Sie sich angemeldet haben, wird gefragt, ob Sie mit Ihrer Auswahl einen 
Betreuungsantrag stellen möchten. Durch das Klicken auf "Ja" gelangen Sie direkt in den 
Antragsassistent. 
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Alternativ können Sie auch auf die „Kurzübersicht“ wechseln und dort über die Schaltfläche 
„Platzsuche starten“ einen Erstbetreuungsantrag erfassen. 

6. Ausfüllen der Betreuungsanfrage 
Sie befinden sich jetzt im Antragsassistenten. Dieser wird Sie schrittweise von Schritt 1 bis 
Schritt 7 durch alle erforderlichen und optionalen Angaben führen, um Ihre Betreuungsanfrage 
übersichtlich und einfach zu erfassen 

 

Schritt 1:  Angabe der Wunschbetreuung 

Die Pflichtfelder im Antragsassistenten sind mit einem Sternchen (*) markiert. Bitte wählen Sie 
die entsprechende Wunsch-Betreuung aus: 

• 3 Tage bis 16:00 Uhr 
• 4 Tage bis 16:00 Uhr 
• 5 Tage bis 16:00 Uhr 

Für die Vormerkung zur Frühbetreuung wählen Sie bitte die gewünschte Betreuungstage unter 
Sonderleistungen aus: 

• 3 Tage ab 07:00 Uhr 
• 4 Tage ab 07:00 Uhr 
• 5 Tage ab 07:00 Uhr 

Die Frühbetreuung in den Kinderhäusern richtet sich nach den jeweils dort geltenden 
Öffnungszeiten.  

Schritt 2:  Datenschutzerklärung 

Hier ist es erforderlich, die Datenschutzerklärung zu akzeptieren. Sie können diese hier lesen 
und ihr zustimmen, sofern Sie damit einverstanden sind 

Schritt 3:  Daten zum Kind 

Im dritten Schritt werden die Personendaten Ihres Kindes eingegeben. 
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Schritt 4: Daten zu den Sorgeberechtigten 

Hier müssen Ihre persönlichen Daten angegeben werden. Füllen Sie daher bitte die 
entsprechenden Felder aus. Wenn Sie das alleinige Sorgerecht haben, besteht die Möglichkeit, 
die Option "1. Sorgeberechtigter hat das alleinige Sorgerecht" auszuwählen. 

Schritt 5: Daten zu den Geschwisterkindern 

Wenn weitere Kinder in Betreuung sind, können Sie diese hier angeben. 

Schritt 6: Vergabekriterien und Nachweise 

In diesem Schritt haben Sie die Möglichkeit, relevante Kriterien auszuwählen, Nachweise zu 
hinterlegen und weitere Angaben zu machen. Bei dem Feld „Anmerkungen zum Kind“ geben Sie 
uns bitte die die Klassenstufe an, in der ihr Kind zum Schuljahr 2026/2027 sein wird. 

 

Schritt 7:  Überprüfen und Bestätigen der Angaben 

Vor dem Absenden haben Sie auf der letzten Seite die Möglichkeit, eine Übersicht der von Ihnen 
gemachten Angaben einzusehen. Hier können Sie diese ein letztes Mal überprüfen, um 
sicherzustellen, dass alles korrekt ist. Sobald Sie die Richtigkeit Ihrer Angaben bestätigt haben, 
können Sie auf die Schaltfläche "Absenden" klicken. Dadurch wird Ihr Antrag an die 
Fachabteilung in der Stadt übermittelt.  
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7. Änderung von bestehenden Anträgen 
Über die „Kurzübersicht“ auf Schaltfläche „Meine Anträge“ können Sie ihren bestehenden 
Betreuungswunsch ändern > Ihr bestehender Antrag ist bis zum 15. Februar des 
darauffolgenden Schuljahres direkt von Ihnen veränderbar, danach nur über einen Folgeantrag 
(siehe Punkt „Folgeantrag“).  

 

8. Jährliche Vormerkung des Betreuungswunschs für das kommende 
Schuljahr 

Ein Betreuungswunsch für Ihr Schulkind ist jedes Jahr neu bis zum 15. März für das kommende 
Schuljahr im Elternportal neu zu erfassen. Nachdem Sie sich in ihrem Benutzerkonto anmelden, 
erscheint folgende Maske mit der Frage: 

 

Alternativ kann auch über die Kurzübersicht Schaltfläche „Meine Anträge“ ein Folgeantrag 
ausgewählt werden. Hierfür ist das betreffende Kind (falls mehrere aufgeführt sind) auszuwählen 
und die grüne Schaltfläche „Betreuungswunsch beantragen“ auszuwählen. Sie können jetzt Ihre 
Einrichtung und Betreuungsumfang auswählen.  
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9. Kurzübersicht 
 

In der Kurzübersicht des Benutzerkontos können Sie Ihre gestellten Anträge „Meine Anträge“ 
einsehen und noch ändern, bis der Antrag durch das Fachamt bearbeitet wurde. Auch könne Sie 
nachträglich noch Nachweise hochladen. 
 

 

 


